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Dokumentation och uppfoljning dr sdrskilt viktigt nir det kommer till studentrepresentation i
centrala beslutsfattande och beredande organ vid Humanistiska och teologiska fakulteterna. Organ

dar skriftlig rapport till fullmaktige dr av extra stor vikt ar:

e [akultetsstyrelsen och dess arbetsutskott
e Grundutbildningsnimnden

e Forskarutbildningsnimnden

e Lirarforslagsnimnden

e Kursplanegranskare

e Sirskilt inrittade arbetsgrupper pa fakultetsniva

I dessa organ sker mycket tung utbildningsbevakning och paverkansarbete eftersom beslut som
fattas dir paverkar alla eller manga av kirens medlemmar. Ofta dr de protokoll som finns inte
sarskilt utforliga och kan i backspegeln kinnas knapphindiga och svara att forsta for en person
som inte deltog pa moétet. Det ar viktigt med dokumentation inte bara i karens 16pande arbete, utan
ocksa for karens framtida arbete, eftersom det alltid 4r virdefullt att kunna ga tillbaka till tidigare

verksamhetsar och lasa om hur beslut har arbetats fram.

Fakultetsstyrelsen och dess arbetsutskott, Grundutbildningsnamnden och
Forskarutbildningsndmnden

Studentrepresentanter i fakultetsstyrelsen och dess arbetsutskott, Grundutbildningsnimnden och
Forskarutbildningsnimnden ska rapportera till fullméktige efter varje méte. En kort forklaring av
motets viktigaste punkter och vilka beslut som fattades ar tillrackligt for att rapporteringskravet

anses vara uppfyllt.
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.
Lararforslagsnamnden

Studentrepresentanter i lirarforslagsnimnden ska i slutet av varje termin skicka en rapport till
fullmiktige som sammanstiller terminens viktigaste punkter och beslut. Utéver detta ska
representanterna rapportera vid situationer nir det ar bra om fullmaktige kinner till drendet
tidigare eller pa begiran av fullmiktige eller styrelsen. Ovrig rapportering till fullmiktige

uppmuntras.

Kursplanegranskare

Kursplanegranskare ska i slutet av varje termin skicka en lista pa terminens granskade kursplaner
med eventuella kommentarer och synpunkter pa dessa. Om det inte finns kommentarer vid en
granskad kursplan antar fullmaktige att det inte dok upp nagra storre synpunkter. Utéver detta
ska kursplanegranskarna rapportera pa begiran av fullmiktige eller styrelsen. Ovrig rapportering

till fullméiktige uppmuntras.

Sarskilt inrattade arbetsgrupper pa fakultetsniva

Studentrepresentanter i sirskilt inrittade arbetsgrupper pa fakultetsniva ska regelbundet
uppdatera fullmiktige om arbetet. En kort forklaring av det viktigaste som behandlats och
beslutats om i arbetsgruppen ir tillrickligt for att rapporteringskravet anses vara uppfyllt. Det
ricker med att uppdatera fullmiktige efter att en f6rindring som ber6r, eller kan komma att
berdra, studenter har skett i arbetsgruppen. Nir arbetsgruppens arbete dr klart ska en

sammanfattning av gruppens viktigaste punkter och beslut skickas till fullmaktige.

Rapportskrivande

Det ar viktigt att forklara alla begrepp och forkortningar f6r att rapporten ska vara litt att f6rsta
for alla som ska lisa den och efter en lingre tidsperiod. Rekommendationer gillande sprak finns i

Sprifkpolicy.

Till stéd i rapportskrivandet kan studentrepresentanten anvanda minnesanteckningar och
handlingar, men dessa ska inte anses kunna ersitta rapporten. Det rekommenderas dven att
studentrepresentanter som skriver rapporter hor av sig till eventuella andra studentrepresentanter
1 samma organ sa att alla som deltog pa métet har samma bild av hur métet gick till.

Fardig rapport skickas till kirordférande via mejl £6r att fogas till handlingarna till kommande

fullmaktige.



