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Syfte

Denna policy faststiller regler och riktlinjer f6r hur aktiva medlemmar inom Humanistiska och teologiska
studentkdren (HTS) ska hantera interna fragor av ekonomisk karaktir. Det dr av yttersta vikt att HTS
finansiella tillgangar behandlas i linje med Skatteverkets regler och Sveriges finanslagar.

Styrelsens ansvar

Styrelsen dr 1 enlighet med stadgan ansvariga for:

HTS ekonomi

att utse firmatecknare

att besluta vilka personer som har ritt att anvinda sig av HTS konton (hddanefter kortinnehavare)
att besluta om forfarande fOr attestering for verksamhetsaret.

Styrelsen ansvarar for att karen verkar inom de budgetramar som fullmiktige faststillt, att karen foljer
beslutade langsiktiga malsattningar och att hantera vardepappersfonderna.

Styrelsen ansvarar dven for att behandla dskanden ur projektfonden och verksamhetsfonden. Dessutom
ansvarar styrelsen for att fatta beslut om forvaltningen av HTS finansiella tillgangar pa ett sitt som
efterlever de etiska hinsynstaganden som etableras i denna policy och andra av kirens styrdokument.
Styrelsen har dven ansvar for Reservfonden i enlighet med de riktlinjer Arbetsmiljépolicyn fastslar.

Det aligger kirordférande och/eller annan ekonomisk ansvarig att folja upp kirens ekonomi och budget,
vilket rapporteras till styrelsen och fullmiktige. Syftet med uppféljningen och rapporteringen ir att
mojliggora for god insyn i viktiga ekonomiska drenden och karens ekonomi generellt. Budgetuppfoljning
ska gbras minst en gang per verksamhetsar, forslagsvis i borjan av varterminen. Rapportering och
uppfoljning ska i huvudsak ske skriftligt.

Det adligger styrelsen att utse en ekonomiskt ansvarig ledamot och att besluta om de rutiner och
forfaranden som ansvaret innebar.

Styrelsens begransningar
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For ink6p som ej regleras av ansvarsomradena under rubriken “Styrelsens ansvar” giller foljande
begrinsningar:
e Inkop som Gverstiger 5 000 kronor ska foregas av presidiebeslut som redovisas nistkommande
styrelsemote.
e Inkép som overstiger 10 000 kronor ska foregas av ett styrelsebeslut.
e Inkop som Gverstiger 50 000 kr ska foregas av beslut av HTS fullmiktige.

I de fall styrelsen anser att en ekonomisk fraga ér av stor dignitet ska fragan hinskjutas till fullmaktige.

Arvodering

All arvodering som betalas ut av karen ska gbras inom ramen for arvoderingsavtal. Presidiets
arvoderingsavtal faststills av foregaende ars presidium. Utéver det arvode som utbetalas av karen till
presidiet tillkommer eventuell arvodering fran externa parter for insatser i styrelser eller nimnder.
Innevarande ars presidium avgor enskilt hur de viljer att hantera externt tillkomna arvoden.

Kortinnehavare, kvittohantering och utbetalning

Kortinnehavare

Styrelsen dger de ekonomiska fragorna och beslutar om vilka individer som far inneha firmakort kopplade
till HTS konton. Kortinnehavarna bor vara presidialer vid HTS. Kortinnehavarna ska endast anvinda
firmakortet till inkdp i enlighet med organisationens principer och malsittningar. I fall dir en storre
summa behover tickas kan presidiet eller styrelsen besluta om att utfirda en tillfillig fullmakt at den
individ som ér dlagd att betala kostnaden. Dessa kostnader innefattar bland annat inkép f6r HTS kansli,
foremal som har ligre avskrivningsvirde samt dyrare elektronik och tjanster. I de fall ett av firmakorten
anvinds for inkop ska detta snarast redovisas via en kvittoblankett.

Varje enskild kortinnehavare dr ansvarig for sitt personliga firmakort. Kortinnehavare ska inte anvinda
tirmakort till privata ink6p. Ifall detta sker ska summan snarast ersittas karen samt direkt anmilas till
karordférande samt styrelsens ekonomiskt ansvarige.

Kvittohantering och utbetalning

Aktiva medlemmar som gor utlige f6r HTS verksamhet kan fa ersittning f6r detta mot uppvisande av
kvitto. Kéarordférande dr ekonomiskt ansvarig i presidiet och har darfér dven huvudsakligt ansvar for att
attestera de kvitton som inkommer. Om karordférande sjilv inkommer med kvitton attesteras detta av
vice kirordférande. Ifall presidiet finner ett behov kan attestering av kvitton dverlatas at styrelsen. Endast
efter det att kvittot blivit attesterat kan utbetalning ske. Utbetalning bor ske inom 10 arbetsdagar efter att
kvitto inkommit till karen.
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Kvitton som limnas in far ej vara pa privata inkép, alkoholhaltiga drycker, tobak, spel och dobbel eller
olagliga f6remal och substanser. Ekonomisk ersittning utgar inte ifall detta inte efterlevs eller om inkSpet
pa ndgot vis strider mot HTS asikter och virderingar.

Om man inte redovisar utgifter inom 45 dagar kan ekonomisk ersittning utebli, om inte sdrskilda skal
foreligger. Om man nyttjat ett firmakort och inte redovisar utgifter inom 45 dagar kan man bli
aterbetalningsskyldig, om inte sirskilda fall foreligger. Bedomningen i dessa fall gérs av karordférande i
samrad med styrelsens ekonomiskt ansvarige person.

Bokforing

Styrelsen dr ytterst ansvarig for god bokforing av karens finanser. Centralt f6r god bokforing dr en
konsekvent och ordnad hantering av kostnadsstillen och konton. Kostnadsstillen anvinds for att ange
kostnadens organisatoriska hemhorighet, t.ex. om kostnaden tillskrivs fullmiktige eller styrelsen. Konton
anvinds for att mata saldot vid en sirskild enhet, t.ex. kostnaden foér hyra av lokal.

Beslut om forindringar av HTS konton och kostnadsstallen tas i styrelsen. Beslutsunderlaget ska innehalla
en redogorelse for vad som liggs till, vad som tas bort, fran vilket datum beslutet giller, en enklare
konsekvensanalys och motivering till forslaget. Forslaget ska 1 forvig ha diskuterats med eventuell
bokforings- eller ekonomiassistent.

Representation, fortaring och resor

Motesfortaring

HTS har som praxis att bjuda pa fika eller mat pa méten i de fall dir detta anses underlitta verksamheten
och de aktivas deltagande, forutsatt att det finns utrymme i budgeten.

Nir HTS bjuder pa mat idr det viktigt att kostnaden per person inte blir hégre dn vad en normal
motsvarande maltid i Lund kostar. Vid de fall dir andra an HTS medlemmar bjuds pa mat ska det vara
vil motiverat. HTS hantering av alkoholrelaterade kostnader regleras av karens alkohol- och drogpolicy.

Konferenser och representationsresor

Att representera HTS ska aldrig behéva belasta representanten ekonomiskt. Vid resor bér HTS sta for
rimliga matkostnader, exempelvis tre mal mat om dagen samt fika. Vid representationsresa inom Lunds
universitets campusomraden kan HTS bekosta mat ifall det upplevs tidsmissigt rimligt. Rimligheten
bedoms av nirvarande presidial men om nagon presidial ej gar att na bedémer representanten detta sjalv.

Transport och logi
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Vid transport ska restid, pris och milj6é beaktas. Nir resor fOretas av representanter f6r HTS uppmanas
sparsamhet 1 antalet delegater.

Ersittning ges for resor i tjdnsten. Tjinsteresor definieras som resor genomforda av fértroendevald
representant som behdver nyttja transportmedel f6r att na fram till uppdragsplatsen. Utgangspunkten dr
alltid studieorten for representanten respektive arbetsplatsen for de heltidsarvoderade. Ersittning utgar
da for kostnaden mellan utgangspunkten och uppdragsplatsen, forutsatt att strickan inte gar att resa till
fots eller med cykel. Taxiresor bor undvikas i storsta mojliga man. Dalig viderlek kan inte ses som skil
nog att utnyttja tjansteresa. Om resan inkluderar frakt av skrymmande eller tunga féremal ska dven denna
aspekt vagas in 1 valet av transportmedel.

Boendealternativ ska vara kostnadseffektiva. Bade pris och restid ska beaktas. HTS bor alltid efterstrava
det billigaste och effektivaste alternativet.

Representation vid baler

Karen finansierar styrelsens deltagande vid vissa baler enligt av fullmaktige faststialld budget. Karen star
da for matkostnaderna, exklusive alkohol. Minst en presidial forvintas nirvara vid de Ovriga
Lundakarernas och Lunds universitets arligen aterkommande evenemang, si som baler, hégtider och
sommarfester. Minst en presidial forvintas dven, om anmodad, delta vid Lundakédrernas, Lunds
universitets och Akademiska foreningens firanden och vid Lundanationernas mer sirskilda
jubileumsfiranden. Det dr under férutsittning att evenemanget i fraga inte tidsmassigt kolliderar med
Ovriga, hogre prioriterade evenemang. Frimst ska karens interna evenemang prioriteras, foljt av 6vriga
karers och sist nationers och Akademiska féreningens evenemang. Om ett representativt evenemang for
Lunds universitet infaller samtidigt som ett 6vrigt inplanerat evenemang, si bor evenemanget organiserat
vid Lunds universitet prioriteras.

Karen finansierar via representationsbudgeten heltidarnas insignier dd dessa dr nédvindiga f6r en korrekt
medverkan vid doktorspromoveringen.

Finanser

HTS dndamal ér att frimja studenter och medlemmars forutsittningar £6r studier och utbildning pa HT'-
fakulteterna. En del av detta arbete dr kopplat till hur HTS forvaltar sina finanser, och detta avsnitt
kartligger principerna for denna forvaltning. Centrala delar av karens finanser utgérs av karens
ekonomiska malsattningar, kontofonder och virdepappersfonder.

HTS har status som ideellt allmannyttig férening, vilket medfor att karen dr begrinsat skatteskyldig. Detta
innebir bland annat att karen inte 4r momspliktig nér det giller f6rsiljning. For att erhalla den férménliga
statusen som ideellt allminnyttig maste karen uppfylla fyra krav: dndamals-, verksamhets-, 6ppenhets-
och fullfljdskravet. Besktivningar av dessa krav dterfinns hos Skatteverket'. Det dligger styrelsen att gora

Ihttps://skatteverket.se/foreningar/driva/ideellforening/villkorforattvaraenallmannyttigideellforening.4.70ac4
21612e2a997f85800029958.html
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sig inférstadda med inneb6rden av dessa krav och att sidkerstilla att kirens verksamhet bedrivs pa ett sitt
som gar i linje med dessa krav.

For HTS dr det viktigt att investeringar av kapital uppfyller vissa etiska kriterier. HT'S ska i storsta mojliga
min endast investera i sidant som visar hdnsyn till miljén, respekterar minskliga rittigheter och arbetar
for hallbar utveckling. HTS bor inte placera 1 foretag diar nagon del av omsittningen harror frin
produktion och férsiljning av vapen och krigsmateriel, produktion och férsiljning av tobak samt
kommersiell spelverksamhet eller pornografi.

Ekonomiska malsittningar

HTS ekonomiska verksamhet utgar ifran av fullméktige beslutade malsittningar, vilka dterfinns i bilaga 4
1 denna policy. HTS gor skillnad pa generella malsittningar och langsiktiga malsittningar. De generella
malsdttningarna handlar om hur karens ekonomi ska se ut 1 nirtid. De lingsiktiga malsdttningarna avser
malsattningar som stracker sig 6ver verksamhetsaren. De lingsiktiga malsittningarna ska goras utifran
tydliga och kvantitativa mal som gor det mojligt att uppfélja med trearsintervaller.

Kontofonder

Med kontofond avses likvida medel sparade pa av karen férvaltade sparkonton. HTS har tre kontofonder:
Projektfonden, Verksamhetsfonden och Reservfonden, som regleras enligt bilagor 1, 2 och 3 i denna
policy. Kontofonderna samlas pa ett separat bankkonto och foérvintas inte att ge nagon avkastning.
Eventuell avkastning pa grund av réinta lyfts endast av om 6verskott uppstar.

Nir fullmiktige faststiller budgeten for niastkommande verksamhetsar ska kontofonderna fyllas pa med
nytt kapital, efter respektive kontofonds behov. Fullmiktige kan om sa 6nskas avveckla eller avskaffa
kontofonder. Vissa av nedanstiende fonder regleras dven i andra av karens policydokument.

Viardepappersfonder

Med virdepappersfond avses fonder i form av virdepapper som exempelvis aktie- och rintefonder.
Innehavet i virdepappersfonder forvaltas av styrelsen genom beslut, eller efter beslut av styrelsen, av
extern ekonomisk part. Fullmiktige kan nir som helst under verksamhetsaret begira en fondrapport,
vilken om mdijligt ska redovisas vid nista fullmaktigesammantride. Férandringar i fondinnehavet med
anledning av styrelsens forvaltning eller marknadsrorelser ska dterrapporteras till fullmiktige om
forindringen Gverstiger 50 000 kronor.

HTS placering i virdepapper ska, utéver det som milj6- och etikpolicyn foreskriver, goras utifrain
foljande ramar:

e Risknivin ska ligga mellan lig och medel.
e Avgiften ska vara si lig som mojligt.
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Samarbeten och extern finansiering

Andamélet med HTS verksamhet 4r att frimja HT-studenters och medlemmars studier och utbildning.
For att uppna detta syfte, eller for att skapa mervirde f6r studenterna och medlemmarna kan det i vissa
fall vara aktuellt att inleda samarbeten med externa aktorer, si som foretag eller andra féreningar. Ett
samarbete kan t.ex. innebdra att ett utskott genomfor ett evenemang med en annan forening, eller att ett
foretag sponsrar Novischperioden ekonomiskt 1 utbyte mot nigon form av exponering. Samarbeten med
externa aktorer fiar endast inledas efter godkinnande fran styrelsen. Detta giller i synnerhet for
samarbeten som berér ekonomisk ersittning i ndgon form.

Dirutéver maste HTS samarbeten med externa aktorer uppfylla vissa etiska kriterier. HTS far endast bli
sponsrade av demokratiska organisationer och bor enbart inleda samarbeten som pa nagot sitt gynnar
studenters vilmaende eller situation, eller pa annat vis gynnar verksamheten och dess uppdrag. Alla
samarbeten ska uppfylla det som féreskrivs 1 Miljo- och etikpolicyn.
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Bilaga 1 - Projektfonden

Syfte

HTS projektfond har som syfte att moéjliggdra studentarrangemang och satsningar f6r studenterna vid
HT-fakulteterna vid Lunds universitet. Andamalet ir siledes att ge medlemmar méjlighet att utveckla
HTS verksamhet och bidra till ett rikare studentliv f6r humaniora- och teologistudenter. De medel som
finns kan dven anvindas som en katalysator for att starta upp nya verksamma delar av HTS samt att
moijliggdra kortlivade projekt som idr till gagn f6r HTS och dess medlemmar. HTS medlemmar
uppmuntras att soka medel for projekt som syftar till att bredda HTS ordinarie verksamhet.

Malsumma for fonden: 30 000 kr
Farvaltas av: styrelsen

Riktlinjer
Projekt som beviljas medel ur projektfonden:
e ska ha anknytning till HTS verksamhet och arrangeras av kirens medlemmar och/eller
stodmedlemmar.
ska vara férankrat pd Campus Lund och/eller Campus Helsingborg.
ska ej innebdra kommersiell verksamhet eller avse verksamhet som kan betraktas som partipolitisk
eller religios asiktspaverkan.
far ej sta 1 strid med HTS syfte eller virderingar.
ska ske 1 linje med HTS styrdokument.

Ansokan

Ansokan kan endast géras av medlemmar och stédmedlemmar av HTS och gors i form av ett dskande
av medel. Ett dskande ska innehalla f6ljande:
e projektets huvudsakliga syfte och mal samt en Overgripande verksamhetsplan, budget och
tidsplan for projektet.
e 56kt belopp och vad de avses anvindas till samt eventuellt 6vrig finansiering.
o kontaktuppgifter till ansvariga for projektet.

Askande skickas till kirordférande och bor inkomma i god tid innan projektet avser att starta. Medel
tilldelas inte retroaktivt. Projektansokningar behandlas l6pande under verksamhetsaret av styrelsen.

Redovisning

Om inte styrelsen beslutat om annat ska projektet redovisas senast 45 dagar efter att det avslutats.
Redovisningen sker i form av en kortare rapport och slutgiltig budget dir det framgar hur medlen anvints.
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Bilaga 2 - Verksamhetsfond

Syfte

HTS verksamhetsfond har som syfte att utdka ordinarie budgetramar fér befintlig verksamhet inom
kiren. Andamalet dr siledes att ge karaktiva mojlighet att utveckla HTS befintliga verksamhet.

Malsumma: 20 000 kr
Farvaltas av: styrelsen

Riktlinjer

Verksamhet som beviljas medel ur verksamhetsfonden:
e ska vara en utdkning av HTS befintliga verksamhet och arrangeras av karens aktiva medlemmar.
e ska vara forankrat pA Campus Lund och/eller Campus Helsingborg.
o skaejinnebira kommersiell verksamhet eller avse verksamhet som kan betraktas som partipolitisk
eller religiés asiktspaverkan.
far ej sta i strid med HTS syfte eller virderingar.
ska ske 1 linje med HTS styrdokument.

Ansokan

Ansokan kan endast goras av aktiva medlemmar och stddmedlemmar av HTS och gérs 1 form av ett
askande. Ett dskande ska innehalla f6ljande:

e huvudsakligt syfte, mal och tidsplan for den utékade verksamheten.

e 5okt belopp och vad det avses anvindas till.

o kontaktuppgifter till ansvariga for verksamheten.

Askande skickas till kirordférande och bér inkomma i god tid innan utékningen av verksamheten ska

genomforas. Medel tilldelas inte retroaktivt. Ansékningar behandlas 16pande under verksamhetsaret av
styrelsen.

Redovisning

Resultatet av den utékade verksamheten ska redovisas pa det sitt och inom den tidsram som styrelsen
beslutar.
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Bilaga 3 - Reservfonden

Syfte
Reservfondens syfte dr att vid extraordinira fall méjliggora for karen att anlita hjilp som kravs for att
siakerstalla att arbetsuppgifter som ger karen dess existensberittigande kan genomforas.

Malsumma: 50 000 kr
Forvaltas av: Styrelsen

Riktlinjer

e Reservfonden fir enbart nyttjas 1 extraordinara fall, till exempel vid sjukdom i presidiet, tillfillen
da karen beh6ver extra kompetensresurser for att hantera synnerligen svira studentirenden eller
nar kirens ekonomihantering ar i riskzonen.

e Arvoderad administrativ hjilp ska omfattas av ett arvoderingskontrakt och erbjudas pension och
torsikring.

¢ Den arvoderade administrativa hjilpen ska arvoderas som lingst tre manader.

¢ Den administrativa hjilpen kan arvoderas pa timlon utefter det antal timmar som regleras i
arvoderingsavtalet. Bruttotimlénen ridknas ut som ((x*12)/52)/40 dir x motsvarar en presidials
bruttolon.

Reservfonden regleras 1 6vrigt dven av Arbetsmiljépolicyn.
Redovisning

Beslut om arvoderad administrativ hjilp ska aterrapporteras till fullmiktige. Behévs den administrativa
hjilpen 1 mer dn tre manader ska detta beslutas om i fullmaiktige.
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Bilaga 4 — Ekonomiska malsattningar

Bakgrund

Syftet med karens ekonomiska verksamhet dr att gynna medlemmarna och studenterna vid HT, och ska
saledes inte ha som malsittning att gi med 6verskott. De ekonomiska malsattningarna syftar till att
specificera forvaltningen av kdrens medel, och att reglera férvaltningen av potentiellt Gverskott som
uppstar under verksamhetsaren.

De ekonomiska langsiktiga malsittningarna 16per pa trearsintervaller och bestar av ett 6vergripande mal
som ir tinkt att uppnas eller justeras vid tredrsintervallets slut. Till det 6vergripande malet finns ett
antal delmal. Avsikten med delmalen ér att dessa ska betas av successivt under daren. Efter hand kan
delmailen strykas och revideras efter behov. Det ar viktigt att arbetet med de langsiktiga malsittningarna
aldrig prioriteras 6ver den l6pande verksamheten eller har en negativ inverkan pa styrelsens
arbetsbelastning. Arbetet med malsittningarna rapporteras i verksamhetsberittelsen.

Generella malsattningar

Styrelsen ska arbeta for att foljande malsittningar uppnas eller bibehalls. Dessa malsittningar dr som
foljande:

e Attivirdepappersfonder ha sparat ett virde motsvarande kostnaden for ett verksamhetsar. Den
genomsnittliga kostnaden for ett verksamhetsir mellan verksamhetsaren 16/17 och 20/21 var
cirka 1,5 miljoner kronor.

e Att karens likvida medel aldrig understiger 600 000 kronor.
e Att Café Multilingua uteslutande finansieras av externa medel.

e Att striva efter bittre arbetsvillkor f6r karens presidium, exempelvis men inte uteslutande i form
av hogre arvodering eller bittre anstillningsvillkor.

Langsiktiga malsittning: Utred mojligheterna for ett nytt kansli

HTS ser ett behov av att underscka alternativa lokaler f6r karens verksamhet. Nuvarande lokaler pa
SOL har férdelen med att vara nira studenterna, men har sviart att tillgodose karens behov i form av
storre moten och sociala tillstillningar.

Laptid: 22/23 — 24/ 25

Delmal:

e Undersok utbudet av lokaler i narheten av SOL och LUX.

Ndirheten till studenterna vid HT dr en prioriterad fraga for en eventuell flytt till ett nytt kansii.
Undersikningen av utbudet kan giras genom dialog med aktirer sa som kansli H'T, Akadenriska hus, .U
byggnad eller relevanta mdklarfirmor. Det kan dven vara relevant att ta i beaktning hur 1U:s etablering i
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Brunnshig kan komma att paverka lokalbestandet i H'T:s niromrade.

e Undersok vilken dgandeform som ar limpligast f6r HTS.

Agandeformen fir ett nytt kansli miste vara lingsiktigt hillbar for kdren. Att hyra kommer med firdelarna att
hyresvéirden ansvarar for lokalerna och nidvindiga renoveringar, men nackdelarna att de lipande kostnaderna
kan bli higa. Att dga egna lokaler kan ha firdelen med att bli en investering for karen. Samtidigt kan det egna
dgandet ngira hinder for kdren att forvalta dessa ndr representanter byts ut varye ar.

e Undersok de ekonomiska férutsittningarna for ett nytt kansli.

Ett nytt kansli kan medfora andra lipande kostnader din de karen har idag. Det dr dérfor viktigt att kartligga
kdrens majligheter for att ta sig an dessa.

Ej faststallda langsiktiga malsattningar

Det har dven férekommit diskussioner i karen om andra langsiktiga malsittningar. Dessa har aldrig
faststillts eller konkretiserats, men beskrivs hir i korthet for organisationsminnets skull. En méjlig
langsiktig malsdttning ar att en dag bli ekonomiskt oberoende fran universitetet fOr att sakerstilla ett
oberoende paverkansarbete. En annan mojlig langsiktig malsittning ar att anstilla en kanslist eller
ytterligare presidial for att underlitta arbetssituationen for presidiet.
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